Video, fikrinizi kanitlamaniza yardimci olacak giiclii bir yol saglar. Cevrimi¢i Video'ya
tikladigimizda eklemek istediginiz videonun yerlestirme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en
uygun videoyu c¢evrimi¢i aramak ic¢in bir anahtar sozciik de yazabilirsiniz. Belgenizin
profesyonelce iiretilmis gibi goriinmesini saglamak i¢in Word, birbirini tamamlayan {istbilgi,
altbilgi, kapak sayfas1 ve metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin eslesen bir kapak sayfasi, baslik
ve kenar ¢gubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan farkli galerilerden istediginiz 6geleri
secin. Temalar ve stiller ayn1 zamanda belgenizin diizenli kalmasina da yardimci olur. Tasarim'a
tiklay1p yeni bir Tema sectiginizde resimler, grafikler ve SmartArt grafikleri yeni temaniza uyacak

sekilde degisir. Stilleri uyguladiginizda basliklariniz yeni temaya uyacak sekilde degisir.

Ihtiya¢ duydugunuz yerde gériinen yeni diigmelerle Word'de zaman kazanin. Bir resmin belgenize
sigma seklini degistirmek i¢in resmi tiklayin; yaninda diizen seceneklerine yonelik bir diigme
goriiniir. Bir tablo lizerinde galigirken satir veya siitun eklemek istediginiz yere tiklayin ve ardindan
art1 igaretine tiklayin. Yeni Okuma goriiniimiinde okumak da daha kolaydir. Belgenin boliimlerini
daraltabilir ve istediginiz metne odaklanabilirsiniz. Sona ulasmadan 6nce okumay1 birakmaniz
gerekirse, Word, bagka bir cihazda bile kaldiginiz yeri hatirlar. Video, fikrinizi kanitlamaniza
yardimci olacak giiglii bir yol saglar. Cevrimi¢i Video'ya tikladiginizda eklemek istediginiz
videonun yerlestirme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en uygun videoyu ¢evrimig¢i aramak

i¢in bir anahtar sézciik de yazabilirsiniz.

Belgenizin profesyonelce iiretilmis gibi goriinmesini saglamak i¢in Word, birbirini tamamlayan
iistbilgi, altbilgi, kapak sayfasi ve metin kutusu tasarimlar1 saglar. Ornegin eslesen bir kapak
sayfasi, baslik ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklaym ve ardindan farkli galerilerden
istediginiz 6geleri sec¢in. Temalar ve stiller ayn1 zamanda belgenizin diizenli kalmasina da yardimci
olur. Tasarim'a tiklayip yeni bir Tema segtiginizde resimler, grafikler ve SmartArt grafikleri yeni
temaniza uyacak sekilde degisir. Stilleri uyguladiginizda basliklariniz yeni temaya uyacak sekilde
degisir. Ihtiya¢ duydugunuz yerde goriinen yeni diigmelerle Word'de zaman kazanm. Bir resmin
belgenize sigma seklini degistirmek icin resmi tiklayin; yaninda diizen sec¢eneklerine yonelik bir
diigme goriiniir. Bir tablo lizerinde ¢alisirken satir veya siitun eklemek istediginiz yere tiklayin ve

ardindan art1 isaretine tiklayin.

Yeni Okuma gorliniimiinde okumak da daha kolaydir. Belgenin béliimlerini daraltabilir ve

istediginiz metne odaklanabilirsiniz. Sona ulasmadan 6nce okumay1 birakmaniz gerekirse, Word,



baska bir cihazda bile kaldiginiz yeri hatirlar. Video, fikrinizi kanitlamaniza yardimci olacak giiclii
bir yol saglar. Cevrimi¢i Video'ya tikladigimizda eklemek istediginiz videonun yerlestirme kodunu
yapistirabilirsiniz. Belgenize en uygun videoyu cevrimi¢i aramak ic¢in bir anahtar sozciik de
yazabilirsiniz. Belgenizin profesyonelce iiretilmis gibi goriinmesini saglamak i¢in Word, birbirini
tamamlayan {istbilgi, altbilgi, kapak sayfas1 ve metin kutusu tasarimlar1 saglar. Ornegin eslesen bir
kapak sayfasi, baslik ve kenar ¢ubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan farkli

galerilerden istediginiz dgeleri secin.

Temalar ve stiller ayn1 zamanda belgenizin diizenli kalmasina da yardimci olur. Tasarim'a tiklayip
yeni bir Tema segtiginizde resimler, grafikler ve SmartArt grafikleri yeni temaniza uyacak sekilde
degisir. Stilleri uyguladiginizda basliklarmiz yeni temaya uyacak sekilde degisir. ihtiyac
duydugunuz yerde goriinen yeni diigmelerle Word'de zaman kazanin. Bir resmin belgenize sigma
seklini degistirmek icin resmi tiklayimn; yaninda diizen seceneklerine yonelik bir diigme goriiniir.
Bir tablo iizerinde c¢alisirken satir veya siitun eklemek istediginiz yere tiklayin ve ardindan arti
isaretine tiklaym. Yeni Okuma goriiniimiinde okumak da daha kolaydir. Belgenin boliimlerini
daraltabilir ve istediginiz metne odaklanabilirsiniz. Sona ulasmadan 6nce okumay1 birakmaniz

gerekirse, Word, bagka bir cihazda bile kaldiginiz yeri hatirlar.



